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Анкета соискателя 


	Дата заполнения                         2008г.

	Должности, на которые Вы претендуете
	


I. Персональные данные

	Фамилия 
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения 
	

	Паспортные данные
	

	Место рождения
	

	Гражданство
	

	Место жительства
	

	Место прописки
	

	Ближайшая станция метро 
	

	Телефоны
	раб.                            дом.                                   моб.

	E-mail
	


II. Семья

	Член семьи
	ФИО
	Воз-раст
	Образование
	Где и кем работают, учится

	Мать
	
	
	
	

	Отец
	
	
	
	

	Брат/сестра
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Супруг(а) (да/нет)
	
	
	
	

	Дети (да/нет)
	
	
	


II. Высшее или иное образование
	Период обучения
	Полное название заведения, факультета, кафедры, форма обучения
	Специализация
	Диплом, аттестат

	
	
	
	

	
	
	
	


III. Дополнительное обучение, курсы

	1
	

	2
	


IV. Иностранные языки

	Язык
	Оценка (свободно, хорошо, удовлетворительно, плохо)

	
	Разговорный
	Чтение
	Письмо
	Технический

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


V. Владение компьютером и программным обеспечением

	Владение компьютером
	Профессионал     (
	Уверенный пользователь     (
	Не владею     (

	Наличие собственного компьютера
	Да            (

	Нет            (


	Компьютерные программы
	Балы
	Другие программы
	Балы

	
	1
	2
	3
	4
	
	1
	2
	3
	4

	Word
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Excel
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Access
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Bat/Outlook
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1С: Производство
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1С: Торговля
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Internet Explorer
	
	
	
	
	
	
	
	
	


VI. Личные качества

	Ваши увлечения, интересы, хобби
	

	Литературу, какого плана Вы предпочитаете читать
	

	Ваши достоинства
	

	Ваши недостатки
	

	Принципы, наиболее соответствующие Вашему мировоззрению
	


VII. Характеристика работы 

	Профиль деятельности организации
	

	Опыт работы в вакантной должности
	

	Уровень оплаты на испытательный срок 
	

	Желаемый уровень оплаты
	

	Режим работы
	

	Возможность работать сверхурочно
	

	Ограничение по командировкам (да/нет)
	

	Ваши  перспективы, карьера на ближайшие 3 года
	

	Дополнительные знания и навыки, которые Вы хотел бы приобрести
	


VIII. Что из перечисленного для Вас является преимуществом при выборе работы?

(проранжируйте характеристики, начиная с наиболее значимой для Вас, от 1 до 12)

	наличие стабильного оклада
	
	возможность карьерного роста
	

	наличие соц. пакета
	
	удобное место расположения
	

	дружный коллектив
	
	возможность самостоятельных решений
	

	высокая з/п
	
	возможность профессионального развития
	

	престиж компании
	
	решение трудных задач
	

	удобный график работы
	
	возможность заниматься любимым делом
	


IX. Подробные сведения о профессиональном опыте (в обратном хронологическом порядке)
	I. Название организации
	

	Направление деятельности организации
	

	Должность
	

	Период работы
	

	Как была найдена работа, чем обусловлен выбор?
	

	Должностные обязанности
	

	Ваша заработная плата
	Оклад                             Процент                     В сумме

	Проблемы и затруднения в работе
	

	Что нравилось в работе
	

	Причины увольнения
	

	Число подчиненных
	

	
	

	ФИО и должность непосредственного руководителя
	

	Телефон организации
	

	Предлагали ли вы свои проекты или способы улучшения качества выполняемой Вами работы (если да, то результат)
	


	II. Название организации
	

	Направление деятельности организации
	

	Должность
	

	Период работы
	

	Должностные обязанности
	

	Ваша заработная плата
	Оклад                             Процент                     В сумме

	Причины увольнения
	

	Число подчиненных
	

	ФИО и должность непосредственного руководителя
	

	Телефон организации
	


	III. Название организации
	

	Направление деятельности организации
	

	Должность
	

	Период работы
	

	Должностные обязанности
	

	Ваша заработная плата
	Оклад                             Процент                     В сумме

	Причины увольнения
	

	Число подчиненных
	

	ФИО и должность непосредственного руководителя
	

	Телефон организации
	


X. Закончите, пожалуйста, предложения:

	Мне всегда хотелось…

	Если все против меня…

	Люди, порой, ошибаются, полагая…

	Думаю, что не способен…

	Если начальник не прав, то...

	Деньги для меня это...

	Лучше всего у меня получается…

	Если я сталкиваюсь с трудностями, мне может помочь…

	Успех в работе это...

	Что бы достичь поставленных целей, я...

	Многие думают, что я…

	Труднее всего мне…

	Самое важное для меня в жизни - это...


ХI. Прочее

	Служба в вооруженных силах
	Служил


	Призывник


	Отсрочка


	Освобождение



	У Вас есть судимости?
	

	Вы когда-нибудь находились под следствием?
	

	Привлекались ли вы к административной ответственности?
	

	Ваши жилищные условия
	

	Курите ли Вы? 
	Да                                                        Нет

	Употребляете ли алкоголь?
	Да                             Нет                      Иногда

	Наличие загранпаспорта?
	Да                                                        Нет

	Наличие водительских прав?
	Да                          Нет                         Категория

	Личный автомобиль?
	Марка                                                    Год

	Кто для Вас является авторитетом в Вашей профессиональной области?
	

	Занимаетесь(-лись) ли Вы спортом? Были ли достижения?
	

	Что считаете важным в выборе карьеры?
	

	Чем Вас привлекает именно эта вакансия?
	

	Какова самая важная причина в вашем нынешнем желании перемен?
	

	Имеете ли вы дополнительные источники дохода, кроме основной работы? Что это за источники?
	

	Как долго вы ищете работу?
	

	Почему из всех представленных кандидатов работодатель должен выбрать именно Вас?
	

	Как быстро Вы смогли бы приступить к работе?
	

	Из какого источника  узнали о вакансии, фирме?


	


“Я не возражаю против проверки сведений изложенных мной в анкете”

_________________(подпись)




(Анкета ТД Сервер, 2008 г.

